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ACTA No. 01 

 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: DEL PAGO DE 101 HORAS DE FORMACIÓN DEL MES DE 

FEBRERO 2025 DE LA FORMACIÓN TITULADA( VIRTUAL Y PRESENCIAL) 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Cartago, 21 /02/2025 HORA INICIO: 10:00 am HORA FIN: 11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación Académica DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  Regional Valle / 

CTA 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1.  Confirmar el pago de 101 horas del reporte de 100 horas registradas en informe descargado de SOPIA PLUS 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Reconocer que el pago de 101 horas del registro del informe de la formación, correspondiente al mes de 

febrero 2025 que se evidencia, 100 horas 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 10: 00 9.m., del día 21 de febrero de 2025, se reúnen en el área de coordinación, académica El 

Supervisor del contrato, JOSE GABRIEL GARAVITO APONTE, y el Coordinador de la formación y la instructora 

contratista LEYZA FERNANDA HOYOS RIVERA, la instructora manifiesta que según el reporte horas del registro 

del informe de la formación, correspondiente al mes de febrero 2025, se evidencia 100 pero que Supervisor del 

contrato, JOSE GABRIEL GARAVITO APONTE, reconoce que se reconoce para el pago 101 horas de esa 

vigencia, ya que es la plataforma quien no permite el registro de una sola hora, presencial ni virtual. 

CONCLUSIONES 

Se ratifica que la instructora L e y z a  F e r n a n d a  h o y o s  r i v e r a  ha cumplido con la jornada laboral de 

horas durante el presente mes. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Aceptación de las 101 

horas 

21/02/2025 Instructora   

 
Supervisor del contrato, 

 
Aprobar la siguiente 

acta 21-02-2025 

Coordinación 

21/02/2025 Coordinación académica   
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ EMPRESA APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

José Gabriel 

Garavito 

Aponte 

Coordinación Académica    

 
 

Leyza 

Fernanda 

Hoyos R 

Instructora   

 

 

 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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